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Rohonyei Kézos Onkorm{myzati Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovébbiakban: Motv.) 84-
86.§. alapjan Bohonye, Nemeskisfalud, Szenyér és Somogyszentpal, Téaska, Csémend, Hosszuviz,
Libickozma kézségek az onkorményzat miikodésére, a polgarmester, a jegyz feladat- és hataskérébe
tartozé ligyek dontésre valo elékészitésével és vegrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatésara kézés
6nkormanyzati hivatalt alakitottak és tartanak fenn. A mikddésének részletes szabélyait az alabbiakban
allapitjak meg.

Az 6nkormanyzati hivatal szervezeti és mik&dési szabalyzatanak tartalmi elemeit az Allamhaztartasro]l
sz0106 térvény végrehajtasardl kiadott 368/2011 (XIL.31.) Kormanyrendelet 13.§-a szabalyozza.

1. Altaldnos rendelkezések

1.§
A képviselo-testiiletek a koézos onkorményzati hivatalt a hataskérébe tartozé onkormanyzat
mikddésével, a polgarmester. a Jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo ugyek dontésre vald elkészitésére,
vegrehajtasaval kapcsolatos feladatok elltésara hozték létre. A kozds hivatal kézremikodik az
onkormanyzatok egymés kozotti, valamint az Allami szervekkel torténé  egyiittmiikodésnek
Osszehangolasaban. Koltségvetési  szerv alapitasarol  sz6l6 jogszabély: Magyarorszag helyi
onkorményzatirél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 854.§ (1) bekezdés.
(1) A Hivatal elnevezése:
Bohonyei Kézés Onkormanyzati Hivatal
Szekhelye: 8719 Bohonye, Fé utca 26.
Hivatal 4llando kirendeltségeinek cime:
8717. Szenyér, Simon u. 1.
8705. Somogyszentpal, Kossuth tér 1.
8696. Taska, Arany Janos u. 2.
8700. Csémend, Arpad u. 2.
(2) A Bohonyei Kozos Onkorményzati Hivatalt (4) bekezdésben felsorolt Onkonnényzatok az l. szamy
melléklet szerinti alapité okirattal hoztak létre.
(3) Kozos onkormanyzati hivatal illetékességi teriilete: Bohonye, Nemeskisfalud, Szenyér és
Somogyszentpal, Taska, Csémend, Hossziviz, Libickozma kézségek kézigazgatasi teriilete.
(4) K6z6s onkorményzati hivatal fenntart6i:
Bohénye Kozség Onkorményzat Képvisels-testiilete
Nemeskisfalud Kézség énkonnényzat Képvisel-testiilete
Szenyér Kozség C)nkonnényzat Képvisel-testiilete
Somogyszentpal Kozség Onkorményzat Képvisel§-testiilete
Téska Kozség (")nkorményzat Képvisel6-testiilete
Csoémend Kozség (")nkorményzat Képvisel6-testiilete
Hosszaviz K6zség Onkorményzat Képvisels-testiilete
Libickozma Ké6zség Gnkorményzat Képvisel6-testiilete



(5) A Koz8s Onkorményzati Hivatal, mint kéltségvetési szerv legfontosabb adatait és az ellatando, és a
korméanyzati funkci® szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellatott vallalkozasi
tevékenységek megjeldlését az 1. szamu melléklet tartalmazza .

(6) K6z6s 6nkormanyzati hivatal bélyegzéi:

a) Kor alaki bélyegzé: kozepén a Magyarorszdg cimere helyezkedik el, a kdriven a kévetkezd felirat
olvashato:

aa)  Bohonyei Kézos Onkorméanyzati Hivatal _

ab) Bohényei Koz6s Onkormanyzati Hivatal T4skai kirendeltsége

ac) Béhonyei Kozds énkorményzati Hivatal Csomendi kirendeltsége

bb) Béhényei Koz6s Onkormanyzati Hivatal jegyzdje

bc.)  Béhényei Kozos Onkorményzati Hivatal aljegyzéje

b) téglalap alaku bélyegzs (fejbélyegzd) kovetkezé felirattal:

ba) Béhényei K6z6s Onkormanyzati Hivatal

8719 Bohonye , Fé utca 26.

bc.) Bohonyei Kdzos (")nkorményzati Hivatal Somogyszentpali kirendeltsége

8705. Somogyszentpal, Kossuth tér 1.

IL. fejezet
A kozos onkormanyzati hivatal miikodése
2.8
(1) A k6z6s 6nkormanyzati hivatal énalléan mitk6dé és gazdalkodo koltségvetési szerv, gazdalkodasi
jogkorét az alapité okirat hatarozza meg.
(2) A kozos 6nkormanyzati hivatal miikédési koltségét az allam — az adott évi kozponti koltségvetésérdl
sz0l6 trvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott feladataikkal aranyban —
finanszirozza, melyet a sz€khelytelepiilés e célra elkiildnitett szamldjara folydsit. Amennyiben a
fenntartési és miikodési koltségekhez sziikséges tovabbi hozzajarulas, arrél fenntartd dénkormanyzatok
a Béhonyei Kozos Onkonnéllyzati Hivatal kéltségvetésének elfogadésakor dontenek.
(3) A hivatal egységes, mely szakmai két 5 teriileti egységre tagozodik:
1. Déli csoport a jegyzé vezetésével ellatjia Bohonye, Szenyér, Nemeskisfalud,
2. Eszaki csoport az aljegyz6 vezetésével ellatja Somogyszentpal, Taska, Csémend, Hossziviz,
Libickozma
telepiiléseken az énkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzO feladat- és
hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.
(4) Fenntarté onkormanyzatok koltségvetését a telepiilések kisebbségi Snkormanyzatainak
koltségvetését, valamint azon Jjogi személyiségli tarsulas, és az altala fenntartott intézmények
koltségvetését melynek munkaszervezeti feladatait a kozos hivatal létja el, a kozés hivatal késziti el, és
a kozos hivatal latja el a gazdasagi szervi feladatokat is.
(5) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviselsi beosztasokat, munkakérdket a 2. szamu
melléklet tartalmazza



I11. fejezet
A kozds onkormanyzati hivatal fobb feladatai
3.8

(1) A képviseld-testiiletek vonatkozasaban:
- el6késziti dontésre az altala meghatarozott 6nkormanyzati ligyeket,
- végrehajtja dontéseit,
- szervezési, ligyviteli, nyilvantartasi, informécids és propaganda, illetve egyéb adminisztracios
teendoket végez,
- ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabdly, a képviselo-testiiletek, a polgarmesterek
meghataroznak,
- a telepiilések Képviseld-testiileteivel kapesolatos feladatokat a jegyzo és aljegyzd latja el, a hivatal
bevonasaval
(2) A helyi képviselokkel kapcsolatban:
- soron kiviil koteles fogadni 6ket,
- kiteles a képvisel6i munkajukhoz szitkséges szakmai informaciokat (6nkorményzati tgyekben a
polgarmester utjan) megadni,
(3) A kdzs hivatal a testiiletek mitkodésével osszefiiggden :
- Testiileti el6terjesztéseket, hatdrozattervezeteket és dnkormanyzati rendelettervezeteket készitenek,
melyek torvényességét a jegyzd és aljegyz0 vizsgalja a beterjesztésiik elétt, valamint tdrveényességi
jelzéssel él az iilésen elhangzott javaslatokra vonatkozoan.
- Nyilvéantartja a képvisel6-testiiletek rendeleteit, hatarozatait.
- Végrehajtja a képviseld-testiiletek rendeleteit, hatarozatait.
- Részt vesz az 6nkormanyzati képviselSk interpellacidinak (kérdéseinek) kivizsgalasaban, azokra, a
vonatkozo hatélyos jogszabalyok szerinti valaszadasban.
- Biztositja az 6nkorményzati képvisel6k szamara a munkéjukhoz szikséges tajekoztatast és ugyviteli
kozremikodest.
- Az énkormanyzati képviseld kozérdekil bejelentésére az Motv-ben foglalt hataridén belil érdemi
valaszt ad.
- Ellatja a képviselo-testilletek és a tisztségviselok kapcsolatrendszerének miikddését eldsegitd
feladatokat (sajtd, nemzetkozi kapesolatok stb.).
- Segiti a képvisel6-testiiletek altal kiilonbozo szervekbe, szervezetekbe (tarsulds, alapitvany, gazdasagi
tarsasdgok, Onkormanyzati szovetségek stb.) a kozségi Onkormanyzatok képviselet¢ben eljard
delegaltak munkajat, megszervezi igény szerint tajékoztatasukat.
(4) A Kozos Hivatal képviseld-testiiletek bizottsagainak mikodésével kapesolatban:
- A testiileti eléterjesztésekkel kapesolatban kikéri az SZMSZ-ben €s a munkatervben meghatarozott
képvisel6-testilletek illetékes bizottsagainak veélemenyet.
- Elésegiti a bizottsag miikddését, biztositja a miikodéshez kapesolodo tigyviteli igények kielégitéset.
- Megszervezi a bizottsagi elSterjesztések, jelentések, beszamolok szakmai elGkésziteset.
- Szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz érkez6 kérelmeket, javaslatokat.
- Szervezi a bizottsagi dontések végrehajtasat.
(5) Megallapodas alapjan segiti a helyi kisebbségi onkorméanyzatok miikddését, ellaya a képviselo-
testiilet gazdalkodasi és tigyviteli teend6it. A kozos hivatal koztisztviseldinek kotelessége a kisebbscgi
dnkorméanyzat munkajat segiteni, részitkre a sziikséges felvilagositast, szakmai tajékoztatast megadni.
(6) Az énkorméanyzati képvisel6k munkéjanak segitése érdekében:
- El6segiti a képviselSk jogainak gyakorlasat.
- Kozremikodik a képviselok tajékoztatasanak megszervezésében.
(7) A tisztségviselok munkéajaval kapcsolatban:
- Segiti a testilleti munkaval osszefliggd tevékenységét.
(8) Részt vesz az onkorményzati intézményekkel kapcsolatos feliigyeleti, iranyitasi, ellen6rzeési
feladatok ellataséban.



(9) Pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézmeényi gazdalkodas ellendrzési feladatkérokben:

- Gondoskodik a hivatal belsé gazdalkodasanak megszervezésérol, beleértve a léiszam és
bérgazdalkodast, valamint az intézményi pénzellatast.

- ésszehangoija az intézményi tervezést, beszamoltatast, s ellendrzi az mtézmeényi gazdalkodast.

- Végzi az intézményi gazdasigi szervi feladatokat, végzi az 6nkormanyzati és kisebbségi
onkormanyzati gazdasagi szervi feladatokat végzi a jogi személyiségli tarsulds munkaszervezeti és
gazdasagi feladatait.

- Szamviteli munkat végez, kényveli az onkorményzat és intézményei pénzforgalmat. Hataridére
adatokat szolgaltat az orszédgos kényviteli rendszerben,

- Koltségvetéseket, beszamoldkat, zirszamadasokat elékésziti polgarmesteri elGterjhesztéshez,
sziikséges eld és hattérszamitasokat elézetesen elvégzi.

- Elokesziti, illetve bonyolitja a beruhazasi, felujitasi feladatokat.

- Ellatja az 6nkormanyzatok ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
Osszefliggd kbzgazdasagi, pénziigyi és jogi feladatokat.

- Kozremiikédik az 6nkorméanyzati vallalkozasok szervezésében.

- Kozremiikddik a palyazatok elékészitésében, végrehajtasaban, ellendrzésében és elszamolasaban.
(10) Kapcsolatot tart méas allamigazgatéasi és 6nkorményzati hivatali szervekkel, toabb4

- Kozremiikodik az orszaggytilési, onkorményzati, nemzetiségi Snkormanyzati és

- Eurdpa Parlamenti képvisel6i valasztasok, népszavazisok lebonyolitasaban.

(I1) Biztositja a Ko6zds Hivatal miikédésének technikai feltételeit, és ellatja az ligyiratkezelési
tevékenységet.

- A székhelyen és a kirendeltségeken a kozos onkormanyzati hivatali feladatok ellatasra hasznalt
ingatlanok a kézos énkormanyzati hivatalt fenntarté onkormanyzatok tulajdonaban maradnak, melyeket
teéritésmentesen a kozods onkormanyzati hivatal hasznalatba adnak. A székhelyhivatal, illetve a
kirendeltségek épiileteinek  felujitasi, karbantartdsi munkait a tulajdonos  6nkormanyzatok
koltségvetésében kell megtervezni.

- Ingosagok: a tarsult 6nkorményzatok 2025. januar 1. napjatdl kezdédéen a kézds dnkormanyzati
hivatal ingyenes hasznélatdba adjak a kézos onkorményzati hivatali feladatok ellatashoz sziikséges ingé
vagyont. Az ingyenes hasznalatba adott ingdsagok 2025. januar 1 napjatol a kézos 6nkormanyzati
hivatal gazdalkodasi jogkérébe keriilnek. A hasznélatba ad4s ingyenes és a jelen megéallapodas szerinti
k6zos hivatali feladatellatas idStartamara szol, mely a tulajdonjogot nem érinti. A 2025. januér 1. napja
utan beszerzett eszkézok a finanszirozo onkorményzat tulajdondban maradnak, kivéve a Hivatal
szekhelyére beszerzett ingdsagokat, mely a Hivatal tulajdonaba keriil, és a kozds hivatal
megszuntetésekor a Hivatal tulajdonaban marad.

(12) Védelmi és katasztrofavédelmi feladatok ellatasaban vald kézremiikédés.

(13) Eleget tesz az informacids onrendelkezési Jjogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 2011, évi
CXIL torvény és végrehajtasi rendeleteiben eléirt, a kozérdekd és kézérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételére vonatkozo kételezettségének.

(14) K6z6s Onkorméanyzati Hivatal latja el allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 10.§ (4a)
¢s (4b) bekezdései alapjan az allamhéaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (X11.31.)
9.§ (1) bekezdésben meghatarozott feladatokat az alabbi intézmények vonatkozasaban:

1. Déli csoport:

- Térségi feladatot ellaté Bohonyei Gézengiz Ovoda és Bébita Bélcséde, valamint kiilén telephelyen
miikodd térségi feladatot ellatd bolesddei-, Ovodai, iskolai- idéskori-, és szocialis étkezést biztosits
konyha.

- Onkormanyzati kiilén szervezeti egysegekeént miikods Boéhonyei Miivelédési Haz és Konyvtar,
Bohonyei Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpont (gyermekjoléti-, csaladsegitd-, egészségiigyi-, idéskoru
ellatas), valamint a telepiilésiizemeltetést ellatd Bohonyei Kommunalis Csoport.

2. Eszaki Csoport:

- Taskai Tézike Ovoda

- Somogyszentpali Tiindérrézsa Ovoda



4.§
K6z8s Hivatal allamigazgatasi feladatai, a kéztisztviselSkkel szembeni altalinos kévetelmények
(1) A hivatal kételes
- a képviselé-testiileti, a polgarmester és a Jegyz6 éallamigazgatasi (hatosagi) hataskéreibe tartozé
dontéseket, a kozigazgatasi szolgéaltatasokrol és hat6sagi eljarasrol és sz616 torvény a (Ket) és a
vonatkozé anyagi jogszabalyok elirdsainak megfelelden el6késziteni.
- Végzi mindazon déntés elékészitési és vegrehajtasi feladatokat, amelyeket a Métv, illetve torvényi
felhatalmazason alapul6 rendelkezés alapjan kiadott jogszabalyok, a helyi onkorményzatok és szervei
részére feladat — és hatdskérokként allapitanak meg.
(2) A koztisztviselok az ligyintézés soran a kovetkezd altalanos kovetelményeket kitelesek betartani:

a) az Ugyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,

b) alapvetd kdvetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a biirokracia mentesség, a hataridok
betartasa,

c) a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgéri jogokat és kotelességeket, az
tgyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsédleges cél: az 6nkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

e) az ligyintéz0k kotelesek munkéjuk soran egymassal hatékonyan egyiittmiikodni és az tigyfelek
részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfelels felvilagositast és tajékoztatast megadni,

f) a k6zbs 6nkormanyzati hivatal koztisztviselGjét a tudomasara jutott allami szolgalati és lizleti

(magan) titok tekintetében titoktart4si kotelezettség terheli. E titoktartasi kételezettség az
adatvédelemrd] sz616 térvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az tigyfél személyiségi
jogainak a védelmére is. A titoktartési kotelezettség a kozhivatal betltése utan is fennall.

g) a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaciot és tényt kételes a jegyz6 illetve aljegyzd
tudomasara hozni, amely az elébbi kotelezettséget befolyasolja.

IV. fejezet
A KOZOS HIVATAL GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

5.8.
(1) Az dllamhéaztartasrol szo16 2011. évi CXCV. térvényben (tovabbiakban: Aht.) és a végrehajtasardl
52016 368/2011. (XII.31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Avr.) foglaltak alapjan a Béhonyei K6z6s
Onkorményzati Hivatal kéltségvetésében szerepld kiadasi és bevételi elbiranyzatok vonatkozasaban a
kételezettségvallalas és pénziigyi ellenjegyzésének, tovabbéa a kiadas teljesitésének az igazolasa, az
érvényesités, az utalvanyozés rendjét a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.
(2) A Kozos Hivatal gondoskodik az onkorményzatok és 6nalléan miikéds intézményei bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasarol.
(3) A kozbs dnkorméanyzati hivatal egységes, mely az alabbi szakmai szervezeti egységekre tagolodik:
Deli Pénziigyi Osztaly — Vezeti a gazdasagi vezetd
Ellatja a koltségvetési torvények, allamhaztartasi torvény, addzasi térvények és végrehajtasi
rendeleteiben meghatérozott feladatokat Béhonye, Szenyér, Nemeskisfalud kézségek vonatkozasaban.



Déli Igazgatasi és szervezési Osztély - vezeti a jegyzd

Ellatja az Motv, llamigazgatasi agazati Jogszabilyok, valasztasi j ogszabalyok, addztatasi jogszabalyok,
anyakonyvi és népességnyilvantartési Jogszabalyok valamint helyi rendeletekben eléirt feladatokat,
kiilonds tekintettel az &nkorményzati déntések elokészitésére és végrehajtasara, kézmeghallgatasra
vonatkozé el6irdsokra, és igazgatési, onkorményzati miikddtetés-tamogatési, valasztsi feladatokat
Béhénye, Szenyér, Nemeskisfalud vonatkozasaban.

Eszaki penziigyi, igazgatasi és szervezési Osztaly — vezeti az aljegyz6

Ellatja az Motv, 4llamigazgatési dgazati jogszabélyok, valasztasi jogszabalyok, adoztatasi jogszabalyok,
anyakonyvi és népességnyilvantartési Jogszabalyok valamint helyi rendeletekben eldirt feladatokat,
kiilongs tekintettel az énkormanyzati déntések elokészitésére és végrehajtasara, kézmeghallgatasra
vonatkozo elGirasokra, és igazgatasi, 6nkormanyzati mikddtetés-tdmogatasi, valasztasi feladatokat
Somogyszentpal, Taska, Csémend, Hosszaviz, Libickozma vonatkozasaban. 368/2011 (XIL.31.) Korm.
r. 9.§.(3) bek. szerint kijelslt pénziigyi elbadé feleldsségvallalasa mellett ellatia a koltségvetési
torvenyek, allamhaztartasi térvény, adézasi torvények és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott
feladatokat Somogyszentpal, Taska, Csomend, Hosszuviz, Libickozma kozségek vonatkozasaban

(4) A koltségvetési szervek féléves és éves beszamoldjat a szervek vezetdinek és a beszamold
elkészitéséert felelds személynek kell alaimi. Az onkorményzat beszdmoldjat a polgarmesternek és a
Jjegyz6nek (aljegyzdnek), valamint az elkészitéséért felelds személynek kell aldirni. A beszamoldkon fel
kell tlintetni a beszamol6 elkészitéséért felelds személynek a regisztracios szimat is. A beszamolokat az
onkormanyzatnak az Aht-ben és az Avr.-ben meghatdrozott hatéridében kell benyujtani a Magyar
Allamkincstarhoz.

(5) A Déli csoport operativ vezetését a Jjegyz tavollétében a gazdasagi vezetd, az északi csoportban az
aljegyzé tavollétében a kijeldlt pénziigyi felelds végzi.

6. §
A Bels6 kontrollrendszer megszervezése a Jjegyz6 (északi csoportban az aljegyzd) feladata . A belsé
cllendrzés kiterjed gazdasagi tarsasdgokra, kozhaszni tarsasagokra, az Onkorményzati vagyon
kezelGjére, valamint az Onkorményzat kéltségvetésébsl  céljelleggel  juttatott tamogatasok
felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezett szervezetekre is.

7.8
A k6z6s 6nkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kiilén szabélyzat tartalmazza. A
szabalyzat €s annak mellékletei hatalya kiterjed mindazokra a koltségvetési szervekre, melyek gazdasagi
feladatait a Hivatal latja el.

V- fejezet A KOZOS HIVATAL KOZREMUKODESE A LAKOSSAGI TAJEKOZTATAS
SZERVEZESEBEN
8. §

(1) A K&z6s Hivatal feladatai kézé tartozik az onkormanyzatok tevékenységérél, a hivatali munkarol, a
lakossagi érdekl6désre szamot tarté onkorméanyzati eseményekrél, térténésekrdl a folyamatos lakossagi
tajékoztatas szervezése.

(2) A kozos onkormanyzati hivatal miikédtetése soran biztositani kell az nkormanyzati és hivatali
munka atlathatosagara, nyilvanossagara vonatkozé Jjogszabalyi elirasok betartasat.

(3) A kozérdekii adatok nyilvanossaganak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasard] a jegyz6
(aliegyzd) gondoskodik a kozérdekii adatok kdzzétételi kotelezettségének teljesitésérsl szolé
szabélyzatban foglaltaknak megfeleléen.

(4) A kozérdekii adatokon tuli, nyilvanossagot igényld, onkormanyzati kozérdekli informaciok
kdzzétételek és hirdetmények nyilvanosséagra hozatalaval kapcsolatos déntéshozok és feleldssk az egyes
polgarmesterek. Ezen informéciok nyilvanossigra hozataldnak rendje fészabély szerint az egyes
onkormanyzatok hirdet6tabl4jan valé kozzététel, az ezen feliil biztositott tovabbi kdzzétételi helyekrél
(honlap, helyi sajtotermék, egyéb hirdetétablak stb.) az egyes Onkormanyzatok SZMSZ-ei
rendelkeznek.



VI fejezet
A jegyzovel kapcsolatos altalanos rendelkezések
9.8.

(1) A koézds dnkormanyzati hivatal jegyzdéjének €s aljegyzdjének kinevezése a Métv. és a Kttv. elbirasai
szerint torténik. A jegyzbre egyéb rendelkezéseket a k6zos Onkormanyzati hivatal miikddésével
kapcsolatos megéallapodas tartalmazza.

(3) A jegyz0, északi csoportban az aljegyz6 vagy megbizottja koteles mindegyik képviseld-testiileti,
bizottsdgi és nemzetiségi dnkorményzati képviselG-testiileti iilésen részt venni ¢és ott a sziikséges
tajékoztatast megadni.

(4) A kozds dnkormanyzati hivatal dolgozdinak munkakdri leirdsait a déli csoportban a jegyz6, északi
csoportban az aljegyzo késziti el.

10.§
(1) A jegyzd vezeti a kézos 6nkormanyzati hivatalt, gondoskodik az &nkormanyzatok mikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.
(2) A jegyzé és aljegyz6 ellatja a képviselé-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képvisel6k ¢s a
nemzetiségi énkormanyzatok miikodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek
hataskorébe tartozo allamigazgatasi dontések elokészitését és végrehajtasat.

Ebben a kérben:

. elkésziti a képvisel6-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriil6 eloterjesztéseket,

. ellatjia a testiiletek, a bizottsagok szervezési és lgyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

¢ tanacskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiiletek lilésein,

. torvényességi észrevétell tesz az elbterjesztésre és annak vitajaban elhangzott javaslatokra
szavazas elott ,

. gondoskodik a testiileti iilés jegyzékonyvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel egyiitt alairja
¢és 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal Vezetdjének,

. rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviselo-testiileteket a bizottsdgokat és a

nemzetiségi énkormanyzat képvisel6-testiileteit az 6nkorméanyzat munkajat érinté jogszabalyokrol, a
hivatal munkajarol és az tigyintézésrol.
(3) A jegyzb és aljegyz0 egyéb feladatai:

. déntésre elSkésziti a polgdrmester hataskorébe tartozé dllamigazgatasi ligyeket

. ellatja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat és hatosagi hataskoroket

. dont a hataskorébe utalt tigyekben

. hataskorébe tartozo tigyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét,

. a kozods onkorményzati hivatalhoz tartozo kézségek polgarmestereinek egyetértésével a kozos

hivatalt 1étrehozé megéllapodas szerint gyakorolja a munkaltatdi jogokat a kozos hivatal koztisztvisel6i
tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas)

. ellatja az Aallamigazgatasi tevékenység egyszeriisitésével, korszeriisitésével kapcsolatos
feladatokat

. szervezi a jogi felvilagositd munkat

. évente egyszer beszamol a képviseld-testiiletek el6tt a kozos dnkormanyzati hivatal munkajarol
és az ligyintézeésrol,

. Osszehangolja a kozds 6nkormanyzati hivatal munkajat,

. képviseli a kozos dnkormanyzati hivatalt,

. vezeti a kozos dnkormanyzati hivatalt.

. -A kéztisztviselé kinevezéshez, vezetéi megbizashoz, felmentéshez, a vezet6i megbizas

visszavonasahoz, jutalmazashoz — a székhely dnkormanyzat polgarmestere altal meghatarozott kérben
— a polgarmester egyetértése sziikséges.



VII fejezet . A kozos onkormianyzati hivatal szervezeti felépitése, létszama
11.§

A kozbs 6nkormanyzati hivatal egyseges, mely az alabbi szakmai szervezeti egységekre tagolodik:
Déli Pénziigyi Osztaly — Vezeti a gazdasagi vezetd
Elldtia a ké&ltségvetési torvények, éallamhaztartasi torvény, adozasi térvények és végrehajtsi
rendeleteiben meghatarozott feladatokat Béhonye, Szenyér, Nemeskisfalud kozségek vonatkozasaban.
Eszaki Pénziigyi Csoport (368/2011 (XI1.31.) Korm. r. 9.§.(3) bek. szerint) — kijelslt pénziigyi eléadé
Elldtia a koltségvetési torvények, allamhaztartasi torvény, adozasi térvények és végrehajtasi
rendeleteiben meghatarozott feladatokat Somogyszentpal, Téska, Csomend, Hossziviz, Libickozma
kozségek vonatkozaséban
Déli Igazgatasi és szervezési Osztaly — vezeti a jegyzé
Ellatja az Motv, 4llamigazgatési agazati jogszabalyok, valasztasi Jjogszabélyok, adoztatasi Jogszabalyok,
anyakényvi és népességnyilvéntartési Jogszabalyok valamint helyi rendeletekben el6irt feladatokat,
kiilonds tekintettel az onkorményzati dontések el6készitésére és végrehajtasara, kézmeghallgatasra
vonatkozé elGirdsokra, és igazgatasi, 6nkormanyzati miikodtetés-tamogatasi, valasztasi feladatokat
Béhonye, Szenyér, Nemeskisfalud vonatkozasaban.
Eszaki pénziigyi, igazgatési és szervezési Osztaly - vezeti az aljegyz6
Ellatja az Motyv, allamigazgatasi 4gazati Jogszabalyok, valasztasi Jogszabalyok, adéztatasi j ogszabalyok,
anyakdényvi és népességnyilvéantartasi Jogszabélyok valamint helyi rendeletekben eléirt feladatokat,
kiilonds tekintettel az onkorményzati dontések elSkészitésére €s végrehajtasara, kdzmeghallgatésra
vonatkozo el8irdsokra, és igazgatasi, 6nkormanyzati mikodtetés-tamogatasi, valasztasi feladatokat
Somogyszentpal, Taska, Csémend, Hosszlviz, Libickozma vonatkozasaban. 368/2011 (XIL.3 1.) Korm.
r. 9.§.(3) bek. szerint kijelslt pénziigyi eléadd felelosségvallalasa mellett kozremikodésével ellatja a
kéltségvetési torvények, allamhaztartasi térvény, adézasi toérvények és végrehajtasi rendeleteiben
meghatarozott feladatokat Somogyszentpal, Taska, Csomend, Hossziviz, Libickozma kozségek
vonatkozéasaban

A szervezeti felépités abrajat a 4. szamu melléklet tartalmazza,

12.§
(1)A kdz6s 6nkorményzati hivatali 1étszdma: 18 6
Jegyzé
Aljegyzd

Gazdaséagi Vezet

¢szaki csoport kijelolt pénziigyi felelése

adoligyi, igazgatési, titkarsagi, testiileti, iigyfélszolgalati feladatok:
- déli csoportban 10 8
- ¢€szaki csoportban 4 £ (2025 oktGber 30-ig 5 16)

(2) Munkarend a kozés hivatalban

A k6z6s 6nkormanyzati hivatal munkarendje:

Heétfs: 7.45-181 16.10-ig

Kedd: 7.45-t61 16.10-ig

Szerda: 7.45-t61 17.15-ig

Csiitortok: 7.45-t61 16.10-ig

Péntek: 7.45-t81 13.00-ig



(3) A kézbs Snkormanyzati hivatal tigyfélfogadasi rendje:
Bohonye Kozségben:
Heétf6: 8.00-t61 12.00-ig, 13.00-t61 16.00-ig
Szerda: 8.00-t0] 12.00-ig, 13.00-t6] 17.00-ig
Péntek: 8.00-t51 12.00-ig
Szenyér Kozségben:
Hétf6, szerda, péntek: 8.00-t61 11.00-ig
Somogyszentpal Kozségben:
Hétfo, szerda, péntek: 8.00-t61 | 1.00-ig
Téska Kozségben:
Hétf6, szerda, péntek: 8.00-t61 1 1.00-ig
Csomend Kozségben:
Hétf6, szerda, péntek: 8.00-t6l 11.00-1g
(4) Meghatarozott feladat ellatasara, vagy meghatérozott 1d8szakra, a jegyzd, a hivatali munkarendtd]
eltérd munkarendet hatarozhat meg, illetve a dolgozé kérésére az altaldnos munkarendtdl eltérs
munkabeosztast engedélyezhet

A kozos 6nkormanyzati hivatal koztisztviselsi
13.§

(1) A kdz6s onkormanyzati hivatali dolgozok a helyszinen kételesek a szlikséges felvilagositasokat
megadni, az lgyfelek szdméra, az altaluk kért beadvény tirlapokat atadni, az tgyfelek beadvanyait
atvenni és a helyben elintézhetd ligyeket elintézni. Sziikség esetén Jogsegély szolgélatot nyujtani.
(2)Az ugyfélfogadasi napok és az érdemi munkihoz sziikséges 1étszam megszervezése a jegyzd és
aljegyzé feladata.

(3) Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az aldbbi szolgéltatasokat:

hézassagkotés
. névado ilinnepség
. valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
. testileti lilések, kozmeghallgatasok
. halasztast nem tiiré kozérdekii feladatok

(4) A kéztisztvisel6k az tigyintézés soran a kévetkezs altalanos kovetelményeket kotelesek betartani:
a) az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség betartésat,

b) alapvetd kovetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a biirokracia mentesseg, a hataridSk betartasa,

¢) a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgéri jogokat és kotelességeket, az ligyfelek
érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsédleges cél: az énkormanyzati érdekek feltarasa €s érvényre juttatasa,

€) az ligyintézok kotelesek munkajuk soran egyméssal hatékonyan egyiittmiikédni és az ugyfelek részére
— jogaik biztositasa érdekében — a megfeleld felvilagositast és tajékoztatast megadni,

f) a k6z6s 6nkorményzati hivatal kéztisztviseldit a tudomadsara jutott 4llami, szolgalati és tizleti (magan)
titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartési kotelezettség az adatvédelemrél szolo
térveny rendelkezéseinek figyelembevételével -kiterjed az iigyfél személyiségi jogainak a védelmére is.
A titoktartasi kotelezettség a kozhivatal betéltése utan is fennall.

(5) A hivatali dolgozé minden olyan adatot, informéciot és tényt koteles a jegyz8 tudoméséra hozni,
amely az el6bbi kitelezettséget befolyasolja.

(6)A kozszolgalati tisztviselskrél sz616 torvény helyi végrehajtasanak szabalyait kiilén 6nkorményzati
rendelet tartalmazza



14. §
(2A dolgozo kikiildetése sordn felmeriils kéltségek elszamolisa utblag torténik.
Az Utiszamlékat a j egyzo igazolasa utan lehet szamfejteni.

VIII .fejezet
A hivatal miikédése
15.8

szerint Polgarmesterek Tandcsat hivhatjak ssze. Tanacskozast a sz¢khely 6nkorményzat polgarmester
hivja Gssze, és 6 vezeti az lést.

(2) A Hivatal kéztisztviselsi részére a déli csoportban a Jegyz6, északi csoportban az aljegyzd operativ
munkamegbeszélést tarthat sziikség szerint.

Ugyiratkezelés specialis szabalyai
16.§
A déli csoport iratainak iktat4sa a Bohonyei Ko6zs (")nkonnényhati Hivatal rendszerében torténik, mig
az ¢szaki csoport iratai a somogyszentpali hivatali kirendeltség kiilon iktatokonyvébe keriilnek
rogzitésre, és innen térténik kiilén-kiilén a hatosagi statisztikai adatszolgaltatas.

Kiadmanyozis rendje
17.§
A jegyzét illets kiadmanyozasi jogkért a Jegyz6 a kiilén szabalyzat szerint hatarozza meg. A kozos
Onkormanyzati hivatal kiadmanyozasi rendjét és a feladatok megoszlasat a fliggelék tartalmazza.

Szabadsag engedélyezése
19. §
A szabadsag igénybevételét legalabb egy nappal az igénybevételt megel6z6en be kell jelenteni a
Jjegyzének, északi csoportban az aljegyzének. Kiilén indokolt esetben soron kiviil is engedélyezheté
szabadsag.

Z4ré rendelkezések
20. §
Jelen egységes szerkezetbe foglalt modositott Szervezeti és miikodési Szabalyzat 2025. Janudr 1-jén lép
hatélyba.

Béhénye, 2025. januar 1.

-

/A

Vezér Akos jegyzé

Jovahagyta: Z_\}zﬂ;
Zsoldos Marta Piroska

székhely telepiilés onkorményzat polgérmestere




Zaradék:
A szabiélyzatot képviseld-testiiletek hataskérébe tart6 ligyekben az alabbj dontésekkel fogadtak el:
Béhénye Kézség Onkormanyzat Keépvisels-testiilete 60/2025. (I1.27.) képvisel6-testiileti hatarozat,

Szenyér Kozség Onkorményzat Képviselo-testiilet 12/2025. (IL.18.) képviselb-testiileti hatérozat,
Nemeskisfalud Kozség Onkorményzat Képvisels-testiilete 9/2025. (I1.19.) képvisel5-testiileti hatérozat,
Somogyszentpal Kozség (")nkorményzat Képviseld-testiilet 30/2025. (II1.31.) képvisels-testiileti hatarozat,
Hosszuviz Kozség Onkorményzat keépviselS-testiilet 14/2025. (I11.31.) képviselS-testiileti hatérozat,
Csdmend Kozség énkonnényzal Keépviseld-testiilet 15/2025 (I11.31.) képvisels-testiileti hatarozat,
Libickozma Kozség Onkorményzat Keépvisel§-testiilet 17/2025. (IT1.11.) képvisels-testiileti hatarozat,
Téaska Kozség (")nkorményzat Képvisels-testiilet 31/2025. (I1.27.) képvisel-testiileti hatérozat
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Ugyintézés helye: 7400 Kaposvar, Széchenyi tér 3 lIktatészam:  14-TNY-846-2/2025-810429
Ugyintézé: Nagyné Koltai Agnes Targy: Térzskdnyvi kivonat
Telefonszam: 82/503-226

TORZSKONYVI KIVONAT

A Magyar Allamkincstar altal vezetett kozhiteles torzskényvi nyilvantartasban az alabbi térzskonyvi jogi
személy 2025. januar 01. napjan hatalyos adatai:

Térzskényvi alany azonosité adatai:

Torzskényvi azonosité szam. 810429
Adészam: 15810427-1-14
KSH statisztikai szamjel: 15810427-8411-325-14
Stdtusz: €l
Torzskonyvi bejegyzés daruma: 2013.02.28
Megnevezés:
nyelv torzskonwi alany neve
magyar BOHONYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

Székhely cim:

Cim: 8719 Bohdnye, Fé utca 26
Foglalkoztatasi jogviszonyok: kozszolgalati jogviszony
munkaviszony

Alaptevékenységi besorolas:

Allamhaztartisi szakdgazat: 841105 Helyi 6nkorméanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Kormanyzati funkcié:

kor funk. megnevezés

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto ¢és altalinos igazgatasi tevékenysége
011220 Ado6-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgdltatasok

013350 Az onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, tizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
016010 Orszaggyilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

041120 Foldigy igazgatasa

042110 Mezbgazdasag igazgatasa

044310 Epitésiigy igazgatasa

045110 Kozati kzlekedés igazgatasa és tamogatisa

051010 Hulladékgazdilkodas igazgatisa

052010 Szennyvizgazdédlkodas igazgatasa

053010 Koémyezetszennyezés csokkentésének igazgatasa

054010 Természet- és tajvédelem igazgatisa és tamogatisa

061010 Lakéspolitika igazgatasa

063010 Viziigy igazgatasa

076010 Egészségiigy igazgatasa

082010 Kultira igazgatasa

084010 Térsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenlGséggel, érdekképviselettel, nemzetiségekkel, egyhazakkal

11517127 _tkivonar_vl_20250121 1/4. oldal



098010 Oktatas 1gazgatasa
109010  Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

Alakuldssal kapcsolatos adatok:

Alapitas médja:
Alapitas ddatuma:
Alapito/létesits okirat/jogszabaly:

2013.03.01

Jogutddos atalakulas (jogeléd szerv megsziint)

2025.01.06  hatarozat
2024.11.05 kinevezési okirat
2024.10.30 hatarozat

2022.06.02  kinevezési okirat
2022.05.03 kinevezési okirat
2022.04.05 kinevezési okirat
2021.09.02  kinevezési okirat

2021.08.25  kinevezési okirat
2020.11.10  kinevezési okirat

kelte fipusa azonosito adatai
2025.01.17 mddosité okirat 177-2/2025
2025.01.17  alapitd okirat 177/2025

elfogadéhatarozatok + megallapodads
vezetdi megbizas

csatlakozasi szdndék hatarozatok
Vezetéi megbizas

Kinevezés

Kinevezés

Jegyz6konyv

Vezetdi kinevezés

Vezetdi kinevezés

2020.03.10  kinevezési okirat 1/2020. (1.17) sz. hat.
2020.02.24  kinevezési okirat Vezetdi kinevezés
2014.04.28  alapit6 okirat 14-TNY-2359-1/2014
2014.04.24  modosité okirat 14-TNY-2359-1/2014
2014.02.13  alapito okirat 14-TNY-1961-1/2014
2013.02.27  alapito okirat 14-TNY-947-1/2013
Kézvetlen jogeld
torzsk.  régitorzsk. .
azon. azonosito megnevezes
570303 BOHONYE, NEMESKISFALUD, SZENYER KOZSEGEK KORJEGYZOSEGE
8719 Bohonye, Fo utca 26
Ixiuyité / feliigveleti K):

iranyité / feliigyeleti szerv

8719 Bohonye, F6 utca 26

Alapitéi jog gvakorldja:

BOHONYE KOZSEG ONKORMANYZATA

8719 Bohonye, Fo utca 26

CSOMEND KOZSEG ONKORMANYZATA

8700 Csémend, Arpad utca 2

HOSSZUVIZ KOZSEG ONKORMANYZATA

8716 Hosszuviz, F6 utca 45

LIBICKOZMA KOZSEG ONKORMANYZATA

8707 Libickozma, F6 utca 29

NEMESKISFALUD KOZSEGI ONKORMANYZAT

8717 Nemeskisfalud, Madarész utca 1

SOMOGYSZENTPAL KOZSEG ONKORMANYZATA

8705 Somogyszentpal, Kossuth tér 1

SZENYER KOZSEG ONKORMANYZATA

8717 Szenyér, Simon J. utca 1

TASKA KOZSEG ONKORMANYZATA

8696 Taska, Arany Janos utca 2

Vezett:

Vezetd neve: Vezér Akos
Kinevezés kezdete: 2024.11.01

ek):
telephely

(6nkormdnyzati kérben: képviseld-testiilet / kdzgyiilés / tandcs) Junkcidja
BOHONYE KOZSEG ONKORMANYZATA iranyitas

Neme: férfi  Kinevezés modja: kinevezés/megbizis

vége: hatarozatlan

1ényleges vege:

technikai sorszam
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8717 Szenyér, Simon J. utca |

+ CSOMEND , 4
8700 Cstmend, ARPAD utca 2

- SOMOGYSZENTPAL 2.
8705 Somogyszentpal, KOSSUTH tér 1

- TASKA 3

8696 Taska, ARANY JANOS utca 2
Elérhetéség:

Telefon: 85/522-004
Mobil: 30/6325-255
Fax: 85/522-005
E-mail:

Hivatali kapu azonosito (KRID): 509086135
Cégkapu azonosito:

Kozos onkormanvzati hivatalt fenntarté onker

BOHONYE KOZSEG ONKORMANYZATA
CSOMEND KOZSEG ONKORMANYZATA
HOSSZUVIZ KOZSEG ONKORMANYZATA
LIBICKOZMA KOZSEG ONKORMANYZATA
NEMESKISFALUD KOZSEGI ONKORMANYZAT
SOMOGYSZENTPAL KOZSEG ONKORMANYZATA
SZENYER KOZSEG ONKORMANYZATA

TASKA KOZSEG ONKORMANYZATA

Tarsulds tagjai:
Szimitogé
Szervtipus: 69 Kozos 6nkormanyzati hivatal
Szektor. 1251 Helyi 6nkormanyzatok éltal irdnyitott koltségvetési szervek
KSH gazdalkodasi formakod: 325 Onkorményzati Hivatal
KSH teriileti szamjel: 1426532
KSH jardskod, név: 144 Marcali jaras
Pénziigyi korzet: 5124 Bohdnye
Onkormdnyzat tipusa: 9 kozség
Telepiilés tipusa: 94 kozség 1.000-4.999 fo
Onkormdnyzat mitkodés jellege: 8 kozds dnkormanyzati hivatal székhely dnkormanyzat

Kozpontositott illetmény-szamfejtési korbe tartozik: igen
Kozpontositott illetmény-szamfejtés kirbe tartozas datuma:  2013.03.01
Kézpontositott illetmény-szamfejtést végzd kincstdri

varmegyei igazgatosag kodja/neve: H Somogy Vamegyei Igazgatosig
Netto finanszirozasi korbe tartozik: igen
Netto finanszirozdsi korbe tartozds datuma: 2013.03.01
Adéalanyisiggal dsszefiiggd tok:
Adészam:  15810427-1-14 Adokiteles bevételszerzé tev. kezdete:  2013.03.01

Kiemelt Adozok Igazgatosdga kizdrdlagos illetékességi korébe tartozo szerv:  nem
TAO-torvény hatdlya ald wartozik:  nem

Ténylegesen végzett tevékenységek TEAOR 25 besorolds szerint:
TEAOR tipusa TEAOR megnevezés
fo tevékenység 8411 Altalanos kézigazgatas

A torzskényvi kivonatot BOHONYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL (8719 Béhénye, F6 utca 26)
kérelmére, a fenti iktatoszamu t6rzskdnyvi nyilvantartdsi hatdrozat mellékleteként adtuk ki.
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LSl ismn LAl SUINOEY Varmegyel Igazgatésig térzskonyvi nyilvantartisi eljdrasra vonatkozo
lgatéskérét az allamhéaztartésrol szold 2011 évi CXCV. t6rvény 104. § (1) bekezdése, illetékességét a Magyar
Allamkincstarrél sz616 310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 10. §-a és 1. szami melléklete hatarozza meg.

A torzskényvi kivonat az ltalanos kozigazgatasi rendtartasré] §z016 2016. évi CL. torvény 94. § (2) bekezdése
értelmében hatirozat.

Kaposvar, 2025, januér 21,

Tapsonyi Tiinde a Magyar Allamkincstar Somogy Virmegyei Igazgatosag igazgatdja nevében és megbizasabol.

P, s, .
Sashalmi Judit
allamhéztartasi irodavezet

Kapjak:
1. BOHONYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL (8719 Bohonye, Fé utca 26)

Elektronikus elérhetéség (KRID vagy cégkapu): 509086135
2. Magyar Allamkincstir Somogy Virmegyei Igazgatosag (7400 Kaposvir, Széchenyi tér 3)
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A DOKUMENTUMOT DiGITALIS g .

ALAIRASSAL LATIA R 1

M1 Magyar Magyar_AIlamkincstér_K-TORZS;
Allamkincstar

Somogy Virmegyei Igazgatésag

Ugyintézés helye: 7400 Kaposvar, Széchenyi tér 3 Iktatészam: 14-TNY-846-2/2025-810429
Ugyintézé: Nagyné Koltai Agnes Térgy: Torzskonyvi nyilvéntartasi adatok
Telefonszém: 82/503-226 ) moédositdsa
Melléklet: Térzskényvi kivonat
HATAROZAT

A(z) BOHONYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL (8719 Béhénye, Fé utca 26) altal
benyujtott, 2025. januar 20. napjan, a 14-TNY-846-1/2025-810429 iktatészamon érkeztetett,
BOHONYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL megnevezésii (torzskonyvi azonosits.
810429) torzskdnyvi jogi személyre vonatkozéan benyijtott véltozas-bejelentési kérelemnek teljes
egészében helyt adok. A benynjtott okiratok a Jogszabalyi elbirasoknak megfelelnek.

A térzskényvi jogi személy Magyar Allamkincstar altal vezetett kozhiteles torzskonyvi
nyilvantartasba bejegyzett adatain a kérelmezett modositasokat 2025.01.01 alkalmazasi datummal
atvezettem.

A(z) BOHONYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL térzskényvi jogi személy torzskényvi
nyilvantartasba bejegyzett modositott adatait a hatarozatom mellékletét képezs Torzskonyvi kivonat
tartalmazza.

Az eljarés soran tigyfelet terhelé illeték, dij és egyéb eljarasi koltség nem meriilt fel.

Hatdrozatom az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. térvény 80. § (1)
bekezdésén, 81. § (2) bekezdés a) pontjan, 85. § (3) és (6) bekezdésén, valamint az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 104. § (2) bekezdésén alapul.

A Magyar Allamkincsté{ Somogy Véarmegyei Igazgatésag térzskényvi nyilvantartasi eljarasra
vonatkozé hataskérét az Aht. 104. § (1) bekezdése, illetékességét a Magyar Allamkincstarro] 52616
310/2017. (X. 31.) Korm. rendelet 10. §-a és 1. szamu melléklete hatarozza meg.

Kaposvar, 2025. januér 21.

Tapsonyi Tiinde a Magyar Allamkincstar Somogy Varmegyei Igazgatosag igazgatdja nevében és
megbizasabdl.

P H. e
Sashalmi Judit
allamhaztartasi irodavezetd

Kapjak:
1. BOHONYEI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL (8719 Bohénye, F6 utca 26)

Elektronikus elérhetéség (KRID vagy cégkapu): 509086135
2. Magyar Allamkincstar Somogy Varmegyei Igazgatésag (7400 Kaposvar, Széchenyi tér 3)
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2. melléklet a koltségvetési szerv legfontosabb adatai

Cim: 8719. Bohonye, F6 utca 26.

Telefon: 85/522-004

e-mail cim: jegyzo@bohonye.hu
aljegyzo@somogyszentpal.hu

Szamlaszam: 67000124-10005006-00000000

Adészam: 15810427-1-14

Torzskonyvi azonosité szam: 810429

KSH statisztikai szamjel: 15810427-8411-325-14

Jegyzb: Vezér Akos

Aljegyz6: Lakics Hajnalka

Szervtipus:69

Szektor: 1251

KSH gazdalkodasi formakod: 325

Pénziigyi Korzet: 5124

TEAOR f6 tevékenység: 8411 Altalénos kézigazgatés

Alaptevékenységi besorolas: Allamhaztartasi szakagazat 841105

Korményzati funkciok:

011130 Onkorményzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkot6 €s 4ltaldnos igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- €s jovedéki igazgatas
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgéltatasok

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, izemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggyilési, 6nkorményzati és eurdpai parlamenti képvisel6valasztashoz kapcsoladd

tevékenységek

041120 Foldiigy igazgatasa

042110 Mezbgazdasag igazgatasa

044310 Epitésﬁgy igazgatasa

045110 Koziti kozlekedés igazgatasa és tdmogatasa
051010 Hulladékgazdalkodas igazgatasa

052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa

053010 Kornyezetszennyezés csokkentésének igazgatasa
054010 Természet- és tajvédelem igazgatésa és timogatasa

061010 Lakaspolitika igazgatasa
063010 Viziigy igazgatisa

13



3. melléklet

K6z6s Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kételezett munkakérei

Munkakér:

Jegyz6

Aljegyzé

Gazdasagi vezet6
1gazgatasi ligyintézsk
pénziigyi ligyintéz6k

4. melléklet B
Béhonyei Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelye, és kirendeltségei:

1. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal székhelye:

Bohonye, 8719. Bohonye F6 u. 26.

2. A kb6z06s 6nkorményzati hivatal 4llandé kirendeltségeinek cime:
Szenyér, 8717. Szenyér, Simon u. 1.

Somogyszentpal, 8705. Somogyszentpal, Kossuth tér. 1.

Taska, 8696. Taska, Arany Janos u. 2.

Csomend, 8700. Csémend, Arpad u. 2.
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5. melléklet
Szervezeti abra

Polgarmesterek
(Bohonye, Szenyér, Nemeskisfalud,
Somogyszentpil, Csomend, Tidska, Hossziviz, Libickozma)

/

Székhely telepiilés |
polgirmestere
(Déli csoport) i
Somogyszentpal Kozség
Polgarmestere
(Eszaki Csoport)

Jegyzd ' ___._.I
' Aljegyzé

Déli Csoport
(Bohonye, Szenyér, Nemeskisfalud)

Kszaki Csoport
|(Somogyszentpal, Csémend, Taska
' Hossziviz, Libickozma)

' ] _Gazdasagi vezeté”

Igazgatasi, titkarsagi,
szervezési ligyintézok
6 16

Gazdasagi szervezet

Y 16

Kijelolt pénziigyi feleleﬂ

'

Igazgatasi, titkarsagi,
szervezési iigyintézok
4 {6
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fuggelék

Jegyz6 a kiadmanyozas rendjét Motv 81.8 (3) bekezdés j.) pontja alapjan az aldbbiak szerint
szabdlyozza:

Somogyszentpal, Csomend, Taska, Hossziviz, Libickozma telepiilések és 6nkormanyzataik
vonatkozasdban az Gsszes jegyz6i hataskérbe tartozo onkormanyzati, kbzigazgatasi, allamigazgatasi
{igyben, az nkorményzat miikésének biztositésaval osszefiiggd dsszes kiadmanyozasi jogot (kiilonds
tekintettel a rendeletek és jegyzOkonyvek alairasara és feltSltésére), adatvédelmi iigyekben, tovabba a
munkéltatéi jogkorben az északi csoport dolgozoéinak, szabadsag, tilmunka, egyéb tavollét elrendelés-
nyilvantartas, teljesitményértékelés, tovabbképzés szervezésével Osszefiggé kiadmanyozasi jogot,
tovabba az északi csoport dolgozdinak és képviseld-testiileti tagok vagyonnyilatkozataval Osszefliggd
atvétellel, tarolassal, visszaadassal Osszefliggd alairasi jogot a jegyzd, az aljegyz6re ruhazza at.

Bohonye, 2025. januar 1.
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